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REGULAMIN 
ZAMÓWIEŃ NIEPUBLICZNYCH 

§1 
Przepisy ogólne 

1. Regulamin ma zastosowanie do postępowań w przedmiocie udzielenia przez PZŁF 
zamówienia na usługi, dostawę towarów lub robót budowlanych, które nie są zamówieniami 
publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(zamówienia niepubliczne). 

2. W przypadku zamówień publicznych niniejszy regulamin nie ma zastosowania, a PZŁF 
stosuje przepisy ustawy wskazanej w pkt. 1. 

3. Regulamin ma zastosowanie do zamówień niepublicznych na usługi, dostawę towarów lub 
robót budowlanych realizowanych tak ze środków publicznych jak i ze środków własnych 
Związku. 

4. Zarząd PZŁF może powierzyć w całości przygotowanie i przeprowadzenie postępowania 
o udzielenie zamówienia wybranej osobie, jednakże upoważnienie nie może obejmować 
prawa do zawarcia umowy w imieniu PZŁF. Za przygotowanie i przeprowadzenie 
postępowania o udzielenie zamówienia odpowiadają także inne osoby w zakresie, w jakim 
powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem 
postępowania. 

5. Zamówienia niepubliczne dokonywane są każdorazowo z poszanowaniem zasad 
racjonalności, celowości, przejrzystości i równego traktowania uczestników postępowań. 

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w szczególności, gdy charakter umowy lub 
przedmiot zamówienia czynią niezasadnym prowadzenie przetargu lub konkursu ofert, 
dopuszczalne jest odstąpienie od form zastrzeżonych w niniejszym regulaminie 
po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej zgody Prezesa PZŁF. O odstąpieniu od przetargu lub 
konkursu ofert informowany jest Zarząd PZŁF. 

§2 
Rodzaje postępowań 

1. Wyróżnia się następujące grupy postępowań w przedmiocie zamówień niepublicznych: 
a. Grupa 1 – obejmująca zamówienia o wartości do 10.000 zł netto. 
b. Grupa 2 – obejmująca zamówienia o wartości od 10.000 zł netto do 50.000 zł netto. 
c. Grupa 3 – obejmująca zamówienia o wartości 50.000 zł netto lub większej: 

2. Każde postępowanie o udzielenie zamówienia niepublicznego z niższej grupy może zostać 
przeprowadzone w drodze postępowania przewidzianego dla dowolnej wyższej grupy. 
W takim przypadku stosuje się postanowienia przewidziane dla wybranego rodzaju 
postepowania. 

§3 
Zamówienia z Grupy 1. Zamówienia z wolnej ręki. 

1. Przy udzielaniu zamówień z Grupy 1 PZŁF nie jest zobligowany do przeprowadzenia 
szczególnego postępowania w przedmiocie wyboru oferty. Zamówienia udzielane są 
z wolnej ręki. 

2. PZŁF zobligowany jest kierować się zasadą celowości, proporcjonalności, racjonalności 
i wybrać najkorzystniejszą ofertę po jak najlepszej cenie rynkowej. 
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§4 
Zamówienia z Grupy 2. Konkurs ofert. 

1. Udzielenie zamówienia z Grupy 2 musi być poprzedzone udokumentowanym rozeznaniem 
rynku. 

2. Przed udzieleniem zamówienia z Grupy 2 należy dokonać zapytania ofertowego, 
skierowanego do podmiotów świadczących usługi lub dostawę towarów na danym rynku. 
W zapytaniu ofertowym wskazuje się zwięzły opis przedmiotu zamówienia, w tym kluczowe 
warunki realizacji umowy. Zapytanie ofertowe musi być tożsame dla wszystkich adresatów 
i zawierać wskazanie jednakowego i adekwatnego terminu i sposobu składania ofert. 

3. W toku postępowania powinny zostać zebrane co najmniej 3 oferty. W przypadku zebrania 
mniejszej liczby ofert należy sporządzić notatkę uzasadniającą przyczyny niezebrania 
odpowiedniej liczby ofert. 

4. Zamówienie powinno zostać udzielone podmiotowi, który złożył najkorzystniejszą ofertę, 
w szczególności ofertę najkorzystniejszą cenowo. Przy wyborze oferty można kierować się 
innymi niż cena istotnymi kryteriami mającymi kluczowe znaczenie z uwagi na charakter 
przedmiotu zamówienia. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia z Grupy 2 powinno zostać udokumentowane 
w zakresie: 

a. zwrócenia się z zapytaniem ofertowym, 
b. odpowiedzi na zapytania ofertowe, 
c. złożonych ofert i ich liczby, 
d. notatki, o której mowa w ust. 3 
e. wyboru oferty, 
f. uzasadnienia odstąpienia od wyboru oferty z najniższą ceną, jeżeli zamówienie zostało 

udzielone przy przeważającym znaczeniu innych kryteriów niż cena. 
6. W przypadku nieotrzymania żadnej oferty możliwe jest udzielenie zamówienia 

niepublicznego z wolnej ręki. §3 stosuje się odpowiednio. 

§5 
Zamówienia z Grupy 3. Przetarg. 

1. Udzielenie zamówienia z Grupy 3 następuje w drodze przetargu, do którego stosuje się 
art. 701, 703 i 705 Kodeksu cywilnego. 

2. Postępowanie przetargowe jest jawne. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania oferty zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane. 

3. Ogłoszenie o przetargu należy umieścić na stronie internetowej PZŁF. Ogłoszenie 
o przetargu może być dodatkowo upublicznione w inny sposób. 

4. W ogłoszeniu o przetargu publikuje się następujące informacje: 
a. opis przedmiotu zamówienia, 
b. termin składania ofert, 
c. sposób składania ofert, 
d. listę dokumentów niezbędnych do udziału w postępowaniu przetargowym i opis 

sposobu ich dostarczenia do PZŁF, 
e. kryteria oceny ofert, 
f. inne istotne informacje dla danego postepowania przetargowego. 

5. Określając terminy i sposób składania ofert uwzględnia się w szczególności złożoność 
zamówienia oraz czas wymagany do sporządzenia ofert. 

6. W przypadku zaistnienia konieczności zmiany opisu przedmiotu zamówienia lub innych 
elementów postepowania przetargowego PZŁF publikuje informację o zmianie ogłoszenia 
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i zawiadamia oferentów, którzy już złożyli oferty lub którzy składali zapytania 
w postępowaniu przetargowym. Zmiana nie jest możliwe po otwarciu ofert. 

7. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
8. Oferta złożona w przetargu wiąże oferenta do chwili wyboru innej oferty lub zamknięcia 

postępowania przetargowego bez wyboru żadnej oferty, nie dłużej jednak niż 14 dni od 
upływu terminu zastrzeżonego do składania ofert. 

9. Prezes PZŁF powołuje trzyosobową komisję przetargową, której zadaniem jest ocena 
spełniania przez oferentów warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz 
do badania i oceny ofert. 

10. Po otwarciu ofert Komisja przetargowa może wezwać oferentów do uzupełnienia 
dostarczonej dokumentacji lub o wyjaśnienie poszczególnych kwestii. Żądanie takie nie 
może naruszać zasad uczciwej konkurencji pomiędzy oferentami oraz stanowić powodu ich 
nierównego traktowania, a także nie może prowadzić do istotnej zmiany treści oferty. 

11. Komisja przetargowa odrzuca oferty, które: 
a. nie spełniają wymogów formalnych wskazanych w ogłoszeniu przetargowym, 
b. zostały złożone przez podmioty nieposiadające wymaganego doświadczenia lub 

uprawnień, 
c. zostały złożone przez podmioty podlegające wykluczeniu z postepowania, 
d. są nieważne na podstawie przepisów prawa, 
e. zawierają rażąco zaniżoną cenę. 

12. Komisja przetargowa dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ustalonymi 
kryteriami lub kończy postępowanie bez wyboru oferty. 

13. O wyniku przetargu PZŁF niezwłocznie informuje oferentów i publikuje informację na swojej 
stronie internetowej. 

14. Jeżeli w przetargu nie złożono żadnej oferty lub wszystkie podlegały odrzuceniu PZŁF może 
przeprowadzić konkurs ofert. §4 stosuje się odpowiednio. 

15. Z postepowania przetargowego sporządza się protokół. W protokole należy opisać 
wszystkie istotne czynności podjęte w postepowaniu przetargowym. Do protokołu należy 
załączyć ogłoszenie, opis przedmiotu zamówienia, zebrane oferty i inne dokumenty zebrane 
w toku postępowania. 

§6 
Osoby wyłączone z postępowania w przedmiocie udzielenia zamówienia niepublicznego 

Z postępowania w przedmiocie udzielenia zamówienia niepublicznego wyklucza się: 
a. podmioty będące w likwidacji lub w upadłości, 
b. podmioty które zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, 
c. osoby fizyczne lub osoby prawne, których urzędującego członka organu 

zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo 
związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

d. podmioty, które złożyły nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć 
wpływ na wynik postępowania, 
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§7 
Postanowienia końcowe 

1. Prawo interpretacji regulaminu i rozstrzygania wszelkich sporów wynikających z jego 
stosowania przysługuje Zarządowi PZŁF. 

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru oferenta. 

3. Zmiana regulaminu wymaga uchwały Zarządu PZŁF. 


