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REGULAMIN
ZAMOWIEN NIEPUBLICZNYCH

§1

Przepisy ogodlne

1. Regulamin ma zastosowanie do postepowan w przedmiocie udzielenia przez PZLF
zamowienia na ustugi, dostawe towardw lub robét budowlanych, ktére nie sg zamdéwieniami
publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(zamowienia niepubliczne).

2. W przypadku zamoéwien publicznych niniejszy regulamin nie ma zastosowania, a PZtF
stosuje przepisy ustawy wskazanej w pkt. 1.

3. Regulamin ma zastosowanie do zamdwien niepublicznych na ustugi, dostawe towaréw lub
robét budowlanych realizowanych tak ze srodkéw publicznych jak i ze srodkéw wiasnych
Zwigzku.

4. Zarzad PZtF moze powierzy¢ w catosci przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia wybranej osobie, jednakze upowaznienie nie moze obejmowad
prawa do zawarcia umowy w imieniu PZLF. Za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

5. Zamdwienia niepubliczne dokonywane sg kazdorazowo z poszanowaniem zasad
racjonalnosci, celowosci, przejrzystosci i rOwnego traktowania uczestnikéw postepowan.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy charakter umowy lub
przedmiot zamodwienia czynig niezasadnym prowadzenie przetargu lub konkursu ofert,
dopuszczalne jest odstgpienie od form zastrzezonych w niniejszym regulaminie
po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej zgody Prezesa PZtF. O odstgpieniu od przetargu lub
konkursu ofert informowany jest Zarzad PZtF.

§2

Rodzaje postepowan

1. Wyrdznia sie nastepujgce grupy postepowan w przedmiocie zamdwien niepublicznych:
a. Grupa 1- obejmujgca zamdwienia o wartosci do 10.000 zt netto.
b. Grupa 2 - obejmujgca zamodwienia o wartosci od 10.000 zt netto do 50.000 zt netto.
c. Grupa 3 - obejmujgca zamdwienia o wartosci 50.000 zt netto lub wigkszej:

2. Kazde postepowanie o udzielenie zamdwienia niepublicznego z nizszej grupy moze zostaé
przeprowadzone w drodze postepowania przewidzianego dla dowolnej wyzszej grupy.
W takim przypadku stosuje sie postanowienia przewidziane dla wybranego rodzaju
postepowania.

§3

Zamowienia z Grupy 1. Zaméwienia z wolnej reki.

1. Przy udzielaniu zaméwien z Grupy 1 PZLF nie jest zobligowany do przeprowadzenia
szczegdlnego postepowania w przedmiocie wyboru oferty. Zamoéwienia udzielane sa
z wolnej reki.

2. PZLF zobligowany jest kierowac sie zasadg celowosci, proporcjonalnosci, racjonalnosci
i wybrac¢ najkorzystniejszg oferte po jak najlepszej cenie rynkowe;j.
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§4
Zamowienia z Grupy 2. Konkurs ofert.

1. Udzielenie zaméwienia z Grupy 2 musi by¢ poprzedzone udokumentowanym rozeznaniem
rynku.

2. Przed udzieleniem zamodwienia z Grupy 2 nalezy dokonaé zapytania ofertowego,
skierowanego do podmiotédw Swiadczgcych ustugi lub dostawe towaréw na danym rynku.
W zapytaniu ofertowym wskazuje sie zwiezty opis przedmiotu zamdwienia, w tym kluczowe
warunki realizacji umowy. Zapytanie ofertowe musi by¢ tozsame dla wszystkich adresatéw
i zawiera¢ wskazanie jednakowego i adekwatnego terminu i sposobu sktadania ofert.

3. W toku postepowania powinny zosta¢ zebrane co najmniej 3 oferty. W przypadku zebrania
mniejszej liczby ofert nalezy sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg przyczyny niezebrania
odpowiedniej liczby ofert.

4. Zamoéwienie powinno zosta¢ udzielone podmiotowi, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte,
w szczegodlnosci oferte najkorzystniejszg cenowo. Przy wyborze oferty mozna kierowacd sie
innymi niz cena istotnymi kryteriami majgcymi kluczowe znaczenie z uwagi na charakter
przedmiotu zamdwienia.

5. Postepowanie o udzielenie zamdwienia z Grupy 2 powinno zosta¢ udokumentowane
w zakresie:

a. zwrdcenia sie z zapytaniem ofertowym,

odpowiedzi na zapytania ofertowe,

ztozonych ofert i ich liczby,

notatki, o ktérej mowa w ust. 3

wyboru oferty,

uzasadnienia odstgpienia od wyboru oferty z najnizsza ceng, jezeli zamdwienie zostato

udzielone przy przewazajgcym znaczeniu innych kryteriéw niz cena.

6. W przypadku nieotrzymania zadnej oferty mozliwe jest udzielenie zamodwienia
niepublicznego z wolnej reki. §3 stosuje sie odpowiednio.

~®oo00T

§5

Zamowienia z Grupy 3. Przetarg.

1. Udzielenie zaméwienia z Grupy 3 nastepuje w drodze przetargu, do ktérego stosuje sie
art. 707, 70% i 70° Kodeksu cywilnego.

2. Postepowanie przetargowe jest jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania oferty zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane.

3. Ogtloszenie o przetargu nalezy umiesci¢ na stronie internetowej PZtF. Ogtoszenie
o przetargu moze by¢ dodatkowo upublicznione w inny sposéb.

4. W ogtoszeniu o przetargu publikuje sie nastepujgce informacje:

a. opis przedmiotu zamodwienia,

b. termin sktadania ofert,

C. sposob sktadania ofert,

d. liste dokumentéw niezbednych do udziatu w postepowaniu przetargowym i opis
sposobu ich dostarczenia do PZLF,

e. kryteria oceny ofert,

f. inne istotne informacje dla danego postepowania przetargowego.

5. Okreslajgc terminy i sposdb sktadania ofert uwzglednia sie w szczegdlnosci ztozonos$c
zamowienia oraz czas wymagany do sporzadzenia ofert.

6. W przypadku zaistnienia koniecznosci zmiany opisu przedmiotu zamodwienia lub innych
elementéw postepowania przetargowego PZLF publikuje informacje o zmianie ogtoszenia
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i zawiadamia oferentdéw, ktérzy juz ztozyli oferty lub ktérzy skiadali zapytania
w postepowaniu przetargowym. Zmiana nie jest mozliwe po otwarciu ofert.

7. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Oferta ztozona w przetargu wigze oferenta do chwili wyboru innej oferty lub zamkniecia
postepowania przetargowego bez wyboru zadnej oferty, nie dtuzej jednak niz 14 dni od
uptywu terminu zastrzezonego do sktadania ofert.

9. Prezes PZLF powotuje trzyosobowg komisje przetargowg, ktdérej zadaniem jest ocena
spetniania przez oferentdéw warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i oceny ofert.

10. Po otwarciu ofert Komisja przetargowa moze wezwac¢ oferentdw do uzupetnienia
dostarczonej dokumentacji lub o wyjasnienie poszczegdlnych kwestii. Zgdanie takie nie
moze naruszac zasad uczciwej konkurencji pomiedzy oferentami oraz stanowi¢ powodu ich
nierdwnego traktowania, a takze nie moze prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

11. Komisja przetargowa odrzuca oferty, ktére:

a. nie spetniajg wymogoéw formalnych wskazanych w ogtoszeniu przetargowym,

b. zostaty ztozone przez podmioty nieposiadajgce wymaganego doswiadczenia lub
uprawnien,

c. zostaty ztozone przez podmioty podlegajgce wykluczeniu z postepowania,

d. sg niewazne na podstawie przepisdéw prawa,

e. zawierajg razgco zanizong cene.

12. Komisja przetargowa dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ustalonymi
kryteriami lub konczy postepowanie bez wyboru oferty.

13. O wyniku przetargu PZtF niezwtocznie informuje oferentéw i publikuje informacje na swojej
stronie internetowe;j.

14. Jezeli w przetargu nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie podlegaty odrzuceniu PZLF moze
przeprowadzi¢ konkurs ofert. §4 stosuje sie odpowiednio.

15. Z postepowania przetargowego sporzgdza sie protokét. W protokole nalezy opisaé
wszystkie istotne czynnosci podjete w postepowaniu przetargowym. Do protokotu nalezy
zatgczy¢ ogtoszenie, opis przedmiotu zamowienia, zebrane oferty i inne dokumenty zebrane
w toku postepowania.

§6

Osoby wytaczone z postepowania w przedmiocie udzielenia zamowienia niepublicznego

Z postepowania w przedmiocie udzielenia zamodwienia niepublicznego wyklucza sie:

a. podmioty bedace w likwidacji lub w upadtosci,

b. podmioty ktére zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne,

c. osoby fizyczne Ilub osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu
zarzagdzajgcego prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb
wykonujgcych prace zarobkowag, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

d. podmioty, ktére ztozyty nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mieé
wptyw na wynik postepowania,
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§7

Postanowienia koncowe

1. Prawo interpretacji regulaminu i rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajgcych z jego
stosowania przystuguje Zarzadowi PZLF.

2. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru oferenta.

3. Zmiana regulaminu wymaga uchwaty Zarzgdu PZtF.
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