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REGULAMIN 2ARZADU

§1 Postanowienia ogolne

1. Zarzad Polskiego Zwigzku tyzwiarstwa Figurowego (PZtF) jest statutowym
organem PZtLF powotanym do kierowania dziatalnoscig Zwigzku. Zarzad dziata na
podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcych, Statutu PZtF, uchwat
Walnego Zgromadzenia Delegatéw PZLF oraz niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin okresla strukture organizacyjng oraz zasady i tryb pracy Zarzadu.

§2 Skiad Zarzadu
1. Zarzad sktada sie z 5-7 cztonkéw w tym Prezesa Zarzadu.
2. Zarzad wybiera ze swego grona co najmniej jednego Wiceprezesa.

3. Wiceprezesi wybierani sg sposrdéd Czionkéw Zarzadu w drodze uchwaty
podejmowanej na posiedzeniu Zarzadu.

4. Uchwata o wyborze lub odwotaniu Wiceprezesa moze zosta¢ podjeta wytgcznie
w trybie przewidzianym w §39 ust. 5 pkt 1) Statutu PZLF.

5. Gtosowanie nad uchwatg o wyborze lub odwotfaniu Wiceprezesa odbywa sie
w formie pisemnej na liscie do gtosowania.

6. Zarzad ma obowigzek zapewni¢, aby przez catg kadencje byt powotany
przynajmniej jeden Wiceprezes, a gdy zajdzie taka potrzeba dokonac
niezwtocznego wyboru Wiceprezesa, tak aby dostosowacC strukture
organizacyjng Zarzgdu do postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 3 Obowigzki Cztonkow Zarzadu

1. Przy wykonywaniu swoich obowigzkow Cztonkowie Zarzgdu zobowigzani sa
dochowac¢ najwyzszej starannosci i rzetelnosci, wspotpracowac¢ ze sobg
i informowac sie wzajemnie o podejmowanych czynnosciach.

2. Cztonkowie Zarzadu majg obowigzek przestrzegaé przepisdw powszechnie
obowigzujgcego prawa, Statutu PZLF i innych aktéw prawnych PZtF, w tym,
w szczegolnosci, postanowien niniejszego Regulaminu

§4 Sposob komunikowania sie Cztonkow Zarzadu

1. Cztonkowie Zarzadu zobowigzani sg do skfadania pisemnego oswiadczenia
Zarzgdowi o swoim aktualnym adresie poczty elektronicznej, ktory bedzie
wykorzystywany do celdw korespondencji w ramach petnionej w PZLF funkcji.

2. Wszelka korespondencja wystana na podany przez cztonka Zarzgdu adres poczty
elektronicznej uwaza sie za dorgeczong z chwilg jej wystania, niezaleznie od tego,
czy zostata przez odbiorce odczytana.

3. Cztonkowie Zarzadu zobowigzani sg do niezwtocznego poinformowania Zarzadu
o kazdej zmianie adresu poczty elektronicznej, a takze o przewidywanym lub
przejsciowym braku dostepu do tego adresu (np. urlop, awaria, inne przyczyny).
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4. Oprocz komunikacji za pomocg poczty elektronicznej, cztonkowie Zarzadu

zobowigzani sg do korzystania z komunikatorow grupowych wskazanych przez
Zarzad, w szczegolnosci do biezgcego monitorowania komunikacji oraz
udzielania odpowiedzi w sprawach wymagajgcych decyzji lub uzgodnien.

§5 Posiedzenia Zarzadu

1.
2.

Posiedzenia Zarzadu odbywajg sie nie rzadziej niz cztery razy do roku.

Posiedzenia zwotuje Prezes Zarzadu z witasnej inicjatywy lub na wniosek co
najmniej 50% Cztonkdw Zarzadu. W drugim przypadku Prezes Zarzgdu zwotuje
posiedzenie w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku od Cztonkdéw Zarzadu.
Jezeli posiedzenie Zarzadu nie zostanie zwotane w terminie wnioskodawcy
wybierajg sposrod swego grona przedstawiciela, ktéry niezwtocznie zwotuje
posiedzenie Zarzagdu. W takim przypadku przedstawicielowi wnioskodawcow
przystugujg uprawnienia Prezesa Zarzgdu okreslone w niniejszym paragrafie.

Posiedzenie Zarzgdu moze by¢ przeprowadzone:

a. w formie stacjonarnej w siedzibie PZLF lub w wyjgtkowych przypadkach
w innym miejscu na terytorium RP,

b. z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Zawiadomienie o miejscu, terminie i godzinie rozpoczecia posiedzenia Zarzadu
przesytane jest wszystkim cztonkom Zarzadu oraz Przewodniczgcemu Komisji
Rewizyjnej na 7 dni przed terminem posiedzenia. W przypadku posiedzen
z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej zawiadomienie wraz z
opisem sposobu uczestnictwa i wykonywania prawa gtosu przesytane jest co
najmniej na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia.

Porzadek obrad posiedzenia Zarzadu przygotowuje Prezes Zarzgdu. Cztonkowie
Zarzadu mogg wnioskowa¢ o rozszerzenie porzadku obrad o dodatkowe
zagadnienia.

Porzadek obrad wraz z dokumentacjg dotyczgcg posiedzenia przesytany jest
Cztonkom Zarzadu i Przewodniczgcemu Komisji Rewizyjnej co najmniej na 1 dzien
przed planowanym posiedzeniem.

W wyjatkowych okolicznosciach posiedzenie Zarzadu moze odby¢ sie ad hoc,
bez uprzedniego zwotania, w przypadku obecnosci wszystkich cztonkow Zarzgdu
i wyrazenia przez wszystkich Cztonkoéw Zarzgdu zgody na odbycie posiedzenia
bez uprzedniego zwotania. Zgoda musi zosta¢ udzielona w formie pisemnej
(w przypadku okreslonym w ust. 3 pkt. a) lub co najmniej w formie dokumentowej
(w przypadku okreslonym w ust. 3 pkt. b). W takim przypadku porzadek obrad
posiedzenia ustala Zarzad po jego rozpoczeciu.

Na posiedzeniu Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwat, ktére zapadaja
zwyktg wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy Cztonkow Zarzadu.
Przy rownej liczbie gtosow decyduje gtos Prezesa Zarzadu.

Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Prezes Zarzadu lub wskazany przez niego
Cztonek Zarzadu.
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10.
11.
12.
13.
§6

W posiedzeniu Zarzadu uczestniczy pracownik biura PZLF wydelegowany do
obstugi posiedzenia. W posiedzeniu Zarzadu lub jego czesci, za zgoda Zarzadu,
moga uczestniczy¢ inne zaproszone osoby.

Posiedzenia Zarzagdu sg protokotowane. Protokot zawiera co najmniej informacje
o dacie, miejscu i godzinie rozpoczecia posiedzenia, osobach uczestniczagcych w
posiedzeniu, porzadku obrad oraz o tresci uchwat poddanych pod gtosowanie i
wynikach gtosowan. Na polecenie Przewodniczgcego posiedzenia protokdt moze
zawierac¢ rowniez inne informacje, w szczegolnosci sprawozdanie z przebiegu
dyskusji dotyczacej okreslonych punktow porzgdku obrad. Protokdt podpisuje
Przewodniczacy posiedzenia. Cztonkowie Zarzgdu uczestniczacy w posiedzeniu
podpisujg liste obecnosci, ktéra stanowi zatgcznik do protokotu z posiedzenia
Zarzadu.

Protokot z posiedzenia Zarzagdu publikowany jest na stronie PZLF. Kazdy Cztonek
Zarzgdu ma prawo zgtoszenia uwag do jego tresci najpozniej na kolejnym
posiedzeniu Zarzadu. Uwagi stanowig zatgcznik do protokotu. Jezeli zgtoszone
w terminie uwagi obejmujg zarzuty, dotyczace tresci uchwat lub wynikow
gtosowan, zarzuty te winny zosta¢ rozstrzygniete przez Zarzad w drodze
uchwaty, a protokdt z posiedzenia, po naniesieniu ewentualnych poprawek,
winien zostac zatwierdzony przez Zarzad osobng uchwats.

Zarzad moze zdecydowac o rejestracji obrazu i dzwieku z posiedzenia. Nosnik
Z zapisem posiedzenia stanowi zatgcznik do protokotu.

Wymag podjecia przez Zarzad uchwaty

1.

Podjecia przez Zarzad uchwaty wymaga w szczegolnosci:
a. Opiniowanie wnioskéw o cztonkostwo w PZtLF.
Ustalenie wysokosci optat licencyjnych.

Wybor i odwotanie Wiceprezesa.

Zwotanie Walnego Zgromadzenia Delegatow PZLF.

® 2 0 T

Zatwierdzenie porzadku obrad Walnego Zgromadzenia Delegatow oraz

zatwierdzenie propozycji regulaminu Walnego Zgromadzenia Delegatow.

f. Opracowywanie i przedktadanie Walnemu Zgromadzeniu Delegatow do
zatwierdzenia rocznych sprawozdan z dziatalnosci PZLF i sprawozdan
finansowych oraz opracowanie i przedtozenie sprawozdawczo-
wyborczemu Walnemu Zgromadzeniu Delegatow do zatwierdzenia
sprawozdania z dziatalnosci Zarzadu z danej kadencji.

g. Uchwalenie, uchylenie Iub zmiana regulamindw organizacyjnych

i sportowych PZLF.

h. Uchwalanie budzetu PZLF.

i. Powotanie i rozwigzanie komisji problemowych, jak rdéwniez wybdr,
odwotanie i zmiana cztonkéw komisji problemowych.

j.  Okreslenie praw i obowigzkdéw zawodnikdw.

K. Powotanie lub rozwigzanie kadry narodowej, jak rowniez powotanie
i odwotanie cztonkéw kadry narodowe.
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l. Zatwierdzenie zasad powotywania oraz sktadu reprezentacji Polski na
zawody mistrzowskie z kalendarza ISU.
m. Zatwierdzenie kalendarza zawodow krajowych PZLF w danym sezonie.
n. Rozstrzygniecie w postepowaniu dyscyplinarnym rozpoznawanym przez
Zarzad.
0. Rozstrzygniecie w przedmiocie odwotania od decyzji komisji problemowych
w sprawach delegowanych oraz odwotania od decyzji innego organu PZtF
w przypadkach przewidzianych w Statucie PZtF.
p. Przyznanie odznaczenia, dyplomu lub wyrdznienia.
q. Wpyrazenie zgody na zawarcie lub rozwigzanie umowy z Sekretarzem
Generalnym PZtF.
r. Interpretacja Statutu PZLF i innych aktéw normatywnych PZLF.
s.  Wyrazenie zgody na udzielenie petnomocnictwa do reprezentowania PZtF.
§ 7 Uchwatly podejmowane na posiedzeniach Zarzadu

1.

Tres¢ uchwaty poddawanej pod gtosowanie na posiedzeniu Zarzadu, po
uprzednim przeprowadzeniu dyskusji nad jej trescig, ustala Przewodniczacy
posiedzenia i nakazuje jej zaprotokotowanie.

Przewodniczacy posiedzenia zarzadza gtosowanie. Gtosowanie jest jawne.

Co do zasady gtosowanie odbywa sie symultanicznie poprzez podniesienie reki.
Przewodniczacy odczytuje tres¢ zaprotokotowanej uchwaty po czym pyta kolejno
kto gtosuje za podjeciem uchwaty o przytoczonej tresci, kto gtosuje przeciw a kto
wstrzymuje sie od gtosu. Przewodniczacy zlicza gtosy i ogtasza wynik
gtosowania. Kazdy Cztonek Zarzgdu ma prawo niezwtocznie zgtosi¢ zastrzezenie
dotyczace obliczenia gtoséw, co, w przypadku poparcia zastrzezenia przez
innego Czionka Zarzadu, skutkuje obowigzkiem powtdrzenia gtosowania.
Powyzszy fakt odnotowywany jest w protokole posiedzenia Zarzadu.

Przewodniczacy posiedzenia moze zarzadzi¢ pisemne gtosowanie nad uchwatg.
W takim przypadku tres¢ uchwaty wraz z listg do gtosowania zostaje
przygotowana w formie papierowej i poddana obiegowemu zbieraniu gtoséw. Po
zebraniu gtoséw od obecnych Cztonkéw Zarzadu Przewodniczacy posiedzenia
ogtasza wynik gtosowania. Uchwata wraz z listg do gtosowania stanowi zatgcznik
do protokotu posiedzenia.

W przypadku posiedzen, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt b), glosowanie odbywa
sie w formie ustnej lub w inny, wskazany sposob umozliwiajgcy zebranie gtosow
drogg porozumiewania sie na odlegtosc.

Uchwaty poddane pod gtosowanie na posiedzeniu Zarzgdu otrzymujg kolejny
numer w formacie ,X / P / rrrr”, gdzie ,rrrr” oznacza rok kalendarzowy, w ktorym
odbyto sie dane posiedzenie Zarzadu, ,P” oznacza kolejng liczbe rzymska,
odpowiadajgcg numerowi posiedzenia Zarzgdu w danym roku kalendarzowym,
a X" oznacza kolejng liczbe arabska, odpowiadajgcg numerowi kolejnej uchwaty,
poddanej pod gtosowanie na danym posiedzeniu Zarzadu. W przypadku
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posiedzen, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 pkt b), obok kolejnej liczby rzymskiej
odpowiadajgcej numerowi posiedzenia umieszcza sie¢ litere ,e”.

§ 8 Uchwaly podejmowane poza posiedzeniami Zarzadu

1. Uchwaty Zarzgdu mogg by¢ podejmowane poza posiedzeniem Zarzadu:
a. w drodze korespondencyjnej,
b.  w trybie obiegowym, w tym przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegtos¢

2. Tres¢ uchwaty poza posiedzeniem Zarzadu ustala Prezes Zarzgdu lub wskazany
przez niego Cztonek Zarzadu. Prezes Zarzadu poddaje uchwate pod gtosowanie
przeprowadzane w trybie okreslonym w niniejszym paragrafie.

3. W przypadku gtosownia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. b, tres¢ uchwaty wraz
zinformacjg o otwarciu gtosowania elektronicznego Prezes Zarzadu przesyta
jednoczesnie do wszystkich Cztonkéw Zarzgdu na wskazane przez nich adresy
poczty elektronicznej. Wiadomos¢ moze zostaé wystana automatycznie
z platformy elektronicznej do gtosowania. W wiadomosci przestanej do Cztonkdéw
Zarzadu Prezes Zarzadu wskazuje termin, w ktérym nalezy oddaé gtos nad
uchwatg. Wskazany przez Prezesa Zarzadu termin nie moze by¢ krotszy niz 3 dni
i dtuzszy niz 7 dni od dnia przestania informacji o otwarciu gtosowania. Termin
gtosowania uptywa o pétnocy w dniu wskazanym przez Prezesa Zarzadu.

4. Poszczegolni Cztonkowie Zarzadu oddajg swoj gtos za posrednictwem platformy
elektronicznej do gtosowan. PZtF zapewnia kazdemu Cztonkowi Zarzadu
indywidualny, szyfrowany dostep do platformy gtosowan.

5. Gtosowanie jest skuteczne, jezeli co najmniej potowa Cztonkow Zarzgdu oddata
gtos w wyznaczonym terminie.

6. Uchwata zostaje podjeta, jezeli gltosowanie byto skuteczne, a uchwata otrzymata
w gtosowaniu zwyktg wiekszos¢ gtosow. Przy rownej liczbie gtoséow decyduje
gtos Prezesa Zarzadu.

7. Uchwata zostaje podjeta przed uptywem wyznaczanego terminu gtosowania,
jezeli co najmniej potowa Cztonkdéw Zarzadu oddata gtos i co najmniej potowa
wszystkich Cztonkéw Zarzagdu zagtosowata za jej podjeciem. Pomimo podjecia
uchwaty gtosowanie pozostaje otwarte dla pozostatych Cztonkéw Zarzadu do
zakonczenia terminu gtosowania.

8. Niezwlocznie po zakonczeniu gtosowania Prezes Zarzgdu przygotowuje protokot
gtosowania elektronicznego, w ktorym wskazuje tres¢ i numer gtosowanej
uchwaty, termin, w ktdérym zostato zarzadzone gtosowanie, liste gtosow
oddanych w terminie oraz informacje o skutecznosci lub bezskutecznosci
gtosowania oraz o podjeciu lub odrzuceniu uchwaty, jak rowniez date podjecia
uchwaty. Protokot gtosowania elektronicznego podpisuje Prezes Zarzadu.

9. Wynik elektronicznego gtosowania widoczny jest dla Cztonkéw Zarzadu na
platformie do gtosowan elektronicznych wraz z informacjg o sposobie gtosowania
poszczegdlnych Cztonkédw Zarzadu. Czionkowie Zarzgdu majg 14 dni od dnia
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10.

1.

uptywu terminu gtosowania na zgtoszenie uwag do poszczegdlnych gtosowan.
Zgtoszone w terminie zarzuty dotyczace tresci uchwaty lub wyniku gtosowania
elektronicznego zostang rozpatrzone przez Zarzad najpdzniej na najblizszym
posiedzeniu Zarzadu.

Uchwaty poddane pod gtosowanie poza posiedzeniem Zarzadu otrzymujg kolejny
numer w formacie ,X / E / rrrr”, gdzie ,rrrr” oznacza rok kalendarzowy, w ktorym
odbyto sie gtosowanie nad dang uchwaty, ,E” to staty element numeru,
oznaczajgcy ze gtosowanie odbyto sie w formie elektronicznej, a ,X” oznacza
kolejng liczbe arabska, odpowiadajgcg kolejnosci uchwat podejmowanych poza
posiedzeniami Zarzagdu w danym roku kalendarzowym.

W przypadku gtosownia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. a, Cztonkowie Zarzadu
oddajg gtos na indywidualnych kartach do gtosowania, ktdore przesytajg do biura
PZLF. Prezes Zarzadu zlicza oddane gtosy i przekazuje Cztonkom Zarzgdu
informacje o wyniku gtosowania. Z gtosowania korespondencyjnego Prezes
Zarzadu sporzadza protokot, do ktérego zatgczane sg karty do gtosowania. Ust.
10 stosuje sie odpowiednio przy czym zamiast litery ,E” stosuje sie litere ,K”.

§9 Obowigzkiinformacyjne

1.

3.

Biuro PZLF prowadzi Ksiege Protokotow Zarzgdu, w ktorej zbierane sg protokoty
posiedzen Zarzadu oraz protokoty elektronicznego gtosowania wraz
z zatgcznikami.

Na oficjalnej stronie internetowej PZtLF publikowane sg protokoty z posiedzen
Zarzadu oraz tresci uchwat podjetych poza posiedzeniami Zarzgdu. Nie publikuje
sie sposobu gtosowania poszczegdlnych Cztonkow Zarzadu.

Uchwaty Zarzadu sg jawne dla wszystkich Cztonkow PZLF.

§ 10 Komisje

1.

Zarzad moze powotywac komisje problemowe o charakterze doradczym. W sktad
komisji mogg wchodzi¢ zaréwno Cztonkowie Zarzgdu jak i inne osoby.

Zarzad, w drodze uchwaty, powotuje komisje problemowg okreslajgc jej sktad
osobowy, wskazujgc przewodniczgcego komisji oraz okreslajgc jej zadania.

Przewodniczagcym komisji problemowej powinien by¢ powotany sposrod
Cztonkdw Zarzadu. Przewodniczacy komisji na biezgco przedstawia Zarzadowi
whnioski i opinie komisji oraz przynajmniej raz w roku, po zakonczeniu sezonu,
przedstawia Zarzgdowi sprawozdania z dziatalnosci komis;ji.

Zarzad moze powierzy¢ komisji problemowej wykonywanie w imieniu PZLF
niektérych zadan wchodzacych w zakres kompetencji Zarzgdu (kompetencje
delegowane). Zakres powierzonych zadan i sposéb ich wykonywania winien by¢
kazdorazowo okreslony w uchwale Zarzagdu lub w regulaminie komisji, przyjetym
uchwatg Zarzadu.

Decyzje podjete przez komisje w ramach kompetencji delegowanych moga
kazdorazowo zosta¢ zmienione lub uchylone przez Zarzad, ktéry rozpoznaje
réwniez odwotania od tych decyzji.
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6. Powotane przez Zarzad komisje ulegajg rozwigzaniu najpdzniej z dniem

zakonczenia kadencji wiadz PZLF.

§ 11 Prowadzenie spraw PZLF

1.

Biezgcg dziatalnoscig PZtLF pomiedzy posiedzeniami Zarzadu kieruje, co do
zasady, Prezes Zarzadu. Pracownicy Zwigzku podlegajg zwierzchnictwu Prezesa
Zarzadu, ktéry moze wydawac im polecenia stuzbowe.

Prezes Zarzadu wykonuje zwierzchnictwo stuzbowe nad pracownikami PZLF.
Pod nieobecnos¢ Prezesa Zarzgdu zastepuje go jeden z Wiceprezesow.

Kompetencje Zarzagdu mogg zosta¢ rozdzielone, w drodze uchwaty, pomiedzy
Cztonkdw Zarzadu wedtug kryterium rzeczowego. Pomiedzy posiedzeniami
Zarzadu kazdy Cztonek Zarzadu sprawuje biezgcy nadzoér nad powierzonym mu
zakresem zadan.

§12 Reprezentowanie PZLF

1.

Do reprezentowania PZtF w stosunkach zewnetrznych, w szczegodlnosci do
sktadania oswiadczen woli w imieniu PZLF, niezbedne jest wspotdziatanie co
najmniej dwoch osob tgcznie (reprezentacja czynna):

a. Prezesa Zarzadu i jednego z Wiceprezesow.

b. Prezesa Zarzadu i jednego z pozostatych Cztonkow Zarzadu.

c. Dwoch Wiceprezesow.

d. Jednego z Wiceprezesow i jednego z pozostatych Cztonkow Zarzadu.

Oswiadczenia woli sktadane wobec PZLF mogg zosta¢ odbierane przez kazdego
Cztonka Zarzadu, przy czym, jesli odbiorcg oswiadczenia woli jest inny Cztonek
Zarzadu niz Prezes, winien on niezwiocznie przekaza¢ tres¢ odebranego
oswiadczenia woli Prezesowi Zarzadu oraz do biura Zwigzku (reprezentacja
bierna).
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